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Mekanisme & Prosedur

Klik “Daftar” pada menu atas maupun tombol “Daftar”
pada halaman SIMBG. Pilih daftar sebagai pemohon, isi
email aktif dan kata sandi sesuai keinginan, beserta kode
keamanan pada Form Pendaftaran, lalu klik “Kirim”.
Pemohon akan mendapatkan informasi pendaftaran
berhasil, dan dialihkan buka alamat email untuk proses
verifikasi. Setelah pemohon mengklik tautan, pemohon
akan diarahkan ke halaman SIMBG untuk melengkapi
Data Diri Pemohon. Lalu, Klik “Simpan”. Proses
pendaftaran pemohon berhasil.
Klik “Masuk” pada menu atas maupun tombol “Masuk”
pada halaman SIMBG. Lalu, Isikan email dan kata sandi
pemohon beserta kode keamanan dengan benar pada
Form Masuk. Lengkapi data diri pemohon. Proses masuk
pemohon berhasil.
Pada halaman beranda, klik “Tambah” untuk
menambahkan pendaftaran pemohon
PBG/SLF/SBKBG/RTB dan Pendataan Bangunan Gedung.
Muncul jenis permohonan perizinan (contoh: klik
“Persetujuan Bangunan Gedung” untuk mendaftar
permohonan PBG. Pilih “Jenis Permohonan” untuk memilih
jenis permohonan yang akan didaftarkan. Pilih “Fungsi
Bangunan”, Pilih “Jenis Bangunan”, dan pemohon
melengkapi Data Bangunan. Kemudian, klik “Simpan”. Klik
“Selanjutnya” untuk ke halaman Form Data Tanah.
Klik “Tambah Data” dan isikan dengan lengkap dan klik
“Simpan”. Klik “Choose File” untuk memilih file Data
Teknis Tanah yang diminta sistem. Klik “Selanjutnya” dan
pemohon akan diarahkan ke Form Data Umum.
Klik “Choose file” untuk memilih data yang diminta sistem.
Lalu, klik “Selanjutnya. Pemohon diarahkan ke Form Data
Teknis Arsitektur dan Struktur. Klik “Choose file” untuk
memilih data yang diminta sistem. Lalu, pemohon
diarahkan ke Form Data Teknis MEP. Klik “Choose file”
untuk memilih data yang diminta sistem. Klik
“Selanjutnya.
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