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1. Minimal berijazah SMA

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan

2. Memahami peraturan tentang peraturan perizinan dan penanaman modal

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 2052 /Menkes/X/2011 tentang Izin
Praktik dan Pelaksanaan Praktik Kedokteran

3. Bisa mengoperasikan komputer dan memahami cara mengimput data ke aplikasi yang
berhubungan dengan perizinan dan penanaman modal yang dimiliki oleh DPM-PTSP.

4. Sanggup bekerjasama dengan Tim yang dibentuk oleh DPM-PTSP.

1. Seluruh OPD teknis yang terkait dengan Perizinan

5. DisiFlin dalam melaksanakan tugas yang diberikan oleh DPM-PTSP.

1. Komputer

2. Pengusaha/ Pelaku Usaha

2. Printer

3. Camat dan Lurah

3. Buku tulis folio

4. Masyarakat

Pemohon harus mematuhi seluruh peraturan yang berlaku di Kota
Payakumbuh untuk menciptakan keamanan dan kenyamanan ditengah-tengah
masyarakat.

4. Jaringan Internet.

Digunakan sebagai acuan dalam pengurusan izin




FLOWCHART PERMOHONAN SURAT IZIN PRAKTEK DOKTER SPESIALIS
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Pemohon mendatangi MPP untuk

'mengurus izin Praktik Dokter Formulir dan
1 Interne, langsung menuju petugas Informasi

di mesin antrian

N tri

Petugas memberikan nomor | | ;:go?:nain Permohonan
2 jJantrian, kemudian mengarahkan dan Temipivs 2 Menit | dan lampiran

pemohon ke kursi tunggu persyaratan persyaratan

Petugas memanggil pemohon sesuai

nomor antrian, kemudian menerima

dan memeriksa berkas

Ipermohonan, jika tidak lengkap

dikembalikan kepada pemohon Tanda Terima /

untuk dilengkapi, jika lengkap Permohonan Tanda
3 |langsung diagendakan dan dan lampiran | 10 Menit] Pengembalian

memberikan tanda terima kepada persyaratan Berkas

pemohon, kemudian pemchon Permohonan

difoto, selanjutnya permohonan

beserta persyaratannya diserahkan

kepada Subkoordinator untuk

diverifikasi kembali
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kepada Dinas Kesehatan untuk
meminta rekomendasi




Dinas Kesehatan, melalui Bidang

'Yankes, memverifikasi permohonan Permohonan
rekomendasi beserta lampiran dan lampiran
persyaratannya, jika tidak perdyaratan
lengkap, dikembalikan ke DPM- Permohonan beserta
8 |PTSP untuk dilengkapi, jika dan lampiran § 2 hari rekomendasi
llengkap, diagendakan, selanjutnya persyaratan (persetijuan
diproses sesuai SOP-nya, kemudian pemberian [zin
diterbitkan rekomendasi, lalu Praktek Dr
dikirimkan ke DPM-PTSP ( Back Spesialis)
Office)
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Petugas BO mengetik dan mencetak persyaratan dengan
SK dan Kutipan Izin Praktek Dr beserta lampiran SK
6 [Spesialis, selanjutnya diserahkan rekomendasi § 30 Menit} o Kutipan
kepada Subkoordinator untuk (persetujuan Izin Praktek Dr
diparaf pemberinn Spesialis
Izin Praktek
Dr Spesialis)
Subkoordinator memeriksa berkas Permohonan Permohonan
permohonan, SK dan Kutipan Izin dengan dengan
Praktek Dr Spesialis, jika ada salah lampiran SK lampiran SK
7 Jcetak dikembalikan kepada Petugas dan Kutipan 5 Menit dan Kutipan
BO untu.k dlperbaﬂn‘, jika sudah Izin Praktek Izin Praktek Dr
[benar, diparaf lalu diserahkan Dr Spesialis Spesialis
kepada Koordinator
Koordinator memeriksa berkas Permohonan Permohonan
permohonan, SK dan Kutipan Izin dengan dengan
Praktek Dr Spesialis, jika ada salah lampiran SK lampiran SK
8 |Jcetak dikembalikan kepada Kasi dan Kutipan Rt dan Kutipan
untuk diperbaiki, jika sudah benar, Izin Praktek 1zin Praktek Dr
diparaf lalu diserahkan kepada Dr Spesialis Spesialis
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Permohonan Permohonan
J dengan dengan
9 Sekretaris memaraf, lalu diserahkan lampiran SK 5 Menit lampiran SK
kepada Kadis untuk ditandatangani dan Kutipan dan Kutipan
Izin Praktek lzin Praktek Dr
Dr Spesialis Spesialis
Permohonan
Permohonan larﬁe?r%;nSK
Kadis menandatangani SK dan dengan da.npKu i
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Petugas BO men-scan semua
lembaran permchonan, Permohonan
persyaratan, SK dan Kutipan Izin dengan Permohonan
Praktek Dr Spesialis yang sudah lampiran SK dengan
ditandatangani Kadis, selanjutnya dan Kutipan lampiran SK
11 fsemua lembaran permohonan dan Izin Praktek 15 Menit] dan Kutipan
persyaratannya disimpan diruang Dr Spesialis Izin Praktek Dr
arsip berdasarkan nomor urut SK, yang sudah Spesialis yang
kemudian petugas BO membuat ditandatangan telah di-Scan
Kartu Indentitas Pemohon dan i Kadis
Stiker Izin lalu disereahkan ke FO
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g " Kutipan Izin
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Izin Praktek Dr Spesialis, Kartu Spesialis, B
¥ E g .. I Spesialis, Kartu
12 [indentitas Pemohon dan Stiker Izin Kartu 5 Menit Indentitas
dari Petugas BO untuk diserahkan Indentitas
Pemohon dan
kepada Pemohon Pemohon dan ; ;
g ; Stiker lzin
Stiker Izin
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Pemohon menerima Kutipan Izin
Praktek Dr Spesialis, Kartu
Indentitas Pemnohon dan Stiker lzin
dari Petugas Loket

Kutipan Izin
Praktek Dr
Spesialis,
Kartu
Indentitas
Pemohon dan
Stiker Izin

5 Menit

Kutipan Izin
Praktek Dr
Spesialis, Kartu
Indentitas
Pemohon dan
Stiker Izin
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