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Undang-Undang No. 18 Tahun 2009 tentang Peternakan dan Kesehatan 1. Minimal berijazah SMA
Hewan :
Peraturan Pemerintah No.15 Tahun 1977 tentang Penolakan, Pencegahan,

2. Memahami peraturan tentang peraturan perizinan dan penanaman modal

2
Pemberantasan dan Pengobatan Penyakit Hewan
3 Peraturan Pemerintah No.22 Tahun 1983 tentang Kesehatan Masyarakat 3. Bisa mengoperasikan komputer dan memahami cara mengimput data ke aplikasi yang berhubungan
Veteriner dengan perizinan dan penanaman modal yang dimiliki oleh DPM-PTSP.
4 |Peraturan Pemerintah No.03 Tahun 2017 tentang Otoritas Veteriner 4, Sanggup bekerjasama dengan Tim yang dibentuk oleh DPM-PTSP.
5 Permentan No.64/Permentan/OT.140/9.2007 tentang Pedoman Pelayanan 5. Disiplin dalam melaksanakan tugas yang diberikan oleh DPM-PTSP.
Pusat Kesehatan Hewan
6 Permentan No.18/Permentan/OT.140/4.2009 tentang Syarat dan Tata Cara
Pemberian Izin Usaha Obat Hewan
7 Permentan No.02/Permentan/OT.140/1.2010 tentang Pedoman Pelayanan

Jasa Medis Veteriner
1. Komputer

1. Seluruh OPD teknis yang terkait dengan Perizinan

2. Pengusaha/ Pelaku Usaha 2. Printer
3. Camat dan Lurah 3. Buku tulis folio
4. Masyarakat 4, Jaringan Internet.

. . Digunakan sebagai acuan dalam pengurusan izin
Pemohon harus mematuhi seluruh peraturan yang berlaku di Kota Payakumbuh

untuk menciptakan keamanan dan kenyamanan ditengah-tengah masyarakat.




FLOWCHART PERMOHONAN IZIN PRAKTEK DOKTER HEWAN

PELAKSANAAN MUTU BAKU
PETUGAS KETERA
No URAIAN KEGIATAN PETUGAS | " ppont |suBkoor| bpmas | PETUGAs |koORDI|sERRET PETUGAS |KELENGKAPA
PEMOHON | MESIN | oprice | DINATOR | PERTANIAN|  Bo NaToR | Aris | KAPTS | poker N WAKTU | OUTPOT | BIAYA | HOAN
ANTRIAN (FO)
Pemohon mendatangi MPP untuk
mengurus Izin Praktek Dokter Hewan,
1 Jlangsung menuju petugas mesin
antrian
Eetugas memberikan nomor antrian,
kemudian mengarahkan pemohon ke DTS T
2 [Kursi tunggu dan lampiran | 2 Menit | dan lampiran
persyaratan persyaratan
F’etugas memanggil pemohon sesuai
nomor antrian, kemudian menerima
dan memeriksa berkas permohonan,
jika tidak lengkap dikembalikan
kepada pemohon untuk dilengkapi,
ljiika lengkap langsung diagendakan Tanda Terima
dan memberikan tanda terima kepada Permohonan / Tanda
3 |pemohon, kemudian pemohon difoto, dan lampiran §| 10 Menit | Pengembalian
selanjutnya permohonan beserta persyaratan Berkas
persyaratannya diserahkan kepada Permohonan
subkoordinator untuk
diverifisubkoordinator kembali
subkoordinator memeriksa berkas
fpermohonan Izin Praktek Dokter
Hewan, jika tidak lengkap Tanda Terima
dikembalikan kepada Petugas Permohonan / Tanda
4 [Pelayanan, jika lengkap, maka berkas dan lampiran || 10 Menit | Pengembalian
Ipermohonan dikirimkan kepada Dinas persyaratan Berkas
Pertanian untuk meminta Permohonen
rekomendasi
Dinas Pertanian melalui Bidang
Peternakan, memverifisubkoordinator
permohonan rekomendasi beserta
lampiran persyaratannya, jika tidak Permahox?an
lengkap, dikembalikan ke MPP/DPM- dan lampiran
PTSP untuk dilengkapi, jika lengkap, persyaratan
diagendakan, selanjutnya diproses Permohor'lan ) beserta d
5 lsesuai SOP-nya, kemudian diterbitkan dan lampiran | 3 hari | rekomendasi
rekomendasi, lalu dikirimkan ke MPP persyaratan (persetujuan

pemberian Izin
Praktek Dokter|
Hewan)




Petugas BO selanjutnya mencetak SK
dan Kutipan Izin Praktek Dokter
Hewan, selanjutnya diserahkan
kepada subkoordinator untuk diparaf

Permohonan
dan lampiran
persyaratan
beserta

rekomendasi |3
(persetujuan
pemberian Izin
Praktek Dokter]

0 Menit

Dokter Hewan

Permohonan
dengan

lampiran SK
dan Kutipan
Izin Praktek

Hewan)
subkoordinator memeriksa berkas
permohonan, SK dan Kutipan Izin
Praktek Dokter Hewan, jika ada salah Permohonan Permohonan
cetak dikembalikan kepada Petugas dengan dengan
7 IBO untuk diperbaiki, jika sudah lampiran SK | o, . | lampiran SK
benar, diparaf lalu diserahkan kepada dan Kutipan dan Kutipan
koordinator Izin Praktek Izin Praktek
Dokter Hewan Dokter Hewan
[koordinator memeriksa berkas
permohonan, SK dan Kutipan Izin
Praktek Dokter Hewan, jika ada salah Permohonan Permohonan
cetak dikembalikan kepada dengan dengan
a8 [lsubkoordinator untuk diperbaiki, jika B OE. | g iy | ETUEIARER
sudah benar, diparaf lalu diserahkan dan Kutipan dan Kutipan
lkepada Sekretaris Izin Praktek Izin Praktek
Dokter Hewan Dokter Hewan
[Sekretarismemeriksa dan memaraf,
lalu diserahkan kepada Kadis untuk
ditandatangani Permohonan Permohonan
dengan dengan
lampiran SK ; lampiran SK
9 dan Kutipan P Menit dan Kutipan
Izin Praktek 1zin Praktek
Dokter Hewan Dokter Hewan
[Kadis memeriksa dan
menandatangani SK dan Kutipan Izin Permichonan
Praktek Dokter Hewan, selanjutnya den;
i Pe ho: gan
diserahkan kepada Petugas BO rmohonan lampiran SK
dengan 5
lampiran SK dan Kutipan
10 b 5 Menit | Izin Praktek
dan Kutipan
: Dokter Hewan
Izin Praktek sidak
Dokter Hewan yang ¢
ditandatangani

Kadis




Petugas BO men-scan semua
lembaran permohonan, persyaratan,
|sx dan Kutipan Izin Praktek Dokter Permohonean Pesmiohionan
Hewan yang sudah ditandatangani dengan dengan
Kadis, selanjutnya semua lembaran lampu‘ar} s lampiran SK
permohonan dan persyaratannya dan Kutlpan . | dan Kutipan
11 ldisimpan diruang arsip berdasarkan Izin Praktek { 15 Menit Tify Praktak
nomor urut SK, kemudian petugas BO Dokter Hewan Dokter Hewan
membuat Kartu Indentitas Pemohon Yyang sudah | yang telah di-
dan Stiker Izin. dltﬂn}g:?ngﬂml Sein
18
Petugas FO menerima Kutipan Izin
Praktek Dokter Hewan, Kartu Kt s Telic Kutipan Izin
Ind§ntitas Pemohon dan Stiker Izin Prﬂktfk Dekter Praktek Dokter
i PGl Y Hewan, Kartu .. | Hewan, Kartu
12 Indentitas A e Indentitas
Pemohon dan Pemohon dan
Stiker Izin Stiker Izin
Pemohon menerima Kutipan Izin
Praktek Dokter Hewan, Kartu L g : .
Indentitas Pemohon dan Stiker Izin Kutipan Izin Kutipan Izin
dari Petugas FO |Praktek Dokter| Praktek Dokter
13 Hewan, Kartu 5 Menit Hewan, Kartu | Bebas
Indentitas Indentitas Biaya
Pemohon dan Pemohon dan
Stiker Izin Stiker Izin




