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1 |Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
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NAMA SOP : |IZIN PRAKTIK PSIKOLOG

1. Minimal berijazah SMA

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan

2. Memahami peraturan tentang peraturan perizinan dan penanaman modal

Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2014 tentang Kesehatan Jiwa

3. Bisa mengoperasikan komputer dan memahami cara mengimput data ke aplikasi yang
berhubungan dengan perizinan dan penanaman modal yang dimiliki oleh DPM-PTSP.

Permenkes Nomor 45 Tahun 2017 tentang Izin dan Penyelenggaraan Praktik
Psikologi Klinis

4. Sanggup bekerjasama dengan Tim yang dibentuk oleh DPM-PTSP.

Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 83 Tahun 2019 tentang Registrasi Tenaga
Kesehatan

1. Seluruh OPD teknis yang terkait dengan Perizinan

5. Disiplin dalam melaksanakan tugas yang diberikan oleh DPM-PTSP.

1. Komputer

2. Pengusaha/ Pelaku Usaha

2. Printer

3. Camat dan Lurah

3. Buku tulis folio

Pemohon harus mematuhi seluruh peraturan yang berlaku di Kota Payakumbuh untuk
menciptakan keamanan dan kenyamanan ditengah-tengah masyarakat.

4. Masiarakat 4. Jarinian Internet.

Digunakan sebagai acuan dalam pengurusan izin




FLOWCHART PERMOHONAN SURAT IZIN PRAKTEK PSIKOLOG

PELAKSANAAN MUTU BAKU
PETUGAS | PETUGAS | SUBKOOR| DINAS
MESIN FRONT DINATOR | KESEHAT
KO URALAN KEGIATAN pEMOHON | AvTrRIAN | OFFICE Ay | PETUGAS |KOORDIISEKRET| . .o | PETUGAS | KELENGRAP| — Py p— “f;zig“
(FO) (Psikolog BO NATOR | ARIS LOKET AN
XANKES)
Pemohon mendatangi MPP
untuk mengurus izin

1 fPraktek Psikolog langsung 10 Menje |Formulir dan
menuju petugas di mesin Informasi
antrian
Petugas memberikan nomor Nomor Nomor

a antrian, kemudian - Antrian Antrian
mengarahkan pemohon ke Permohonan 2 Menit [ Permohonan
kursi tunggu dan lampiran dan lampiran

persyaratan persyaratan

Petugas memanggil pemohon
sesuai nomor antrian,
kemudian menerima dan
memeriksa berkas
permohonan, jika tidak
lengkap dikembalikan kepada 5

. A anda
pemohon untuk dilengkapi, Terima /

5 [ika lengkap langsung Permohonan Tands
diagendakan dan memberikan dan lampiran § 10 Menit P bali
tanda terima kepada permohon, persyaratan i

i : n Berkas

kemudian pemohon difoto, P

; 'ermohonan
selanjutnya permohonan
beserta persyaratannya
diserahkan kepada
Subkoordinator untuk
diverifikasi kembali




Kasi memeriksa berkas

permohonan Izin Praktek Tanda
Psikolog, jika tidak lengkap Terima
dikembalikan kepada Petugas Perpakiosas . Tanda/
Pelayanan, jika lengkap, maka dan lampiran§ 10 Menit Pengembalia
berkas permohonan dikirimkan Rereyatatan n Berkas
kepada Dinas Kesehatan untuk Permohonan
meminta rekomendasi
Dinas Kesehatan, melalui
Bidang Yankes, memverifikasi
permohonan rekomendasi Permohonan
beserta lampiran dan lampiran|
persyaratannya, jika tidak persyaratan
lengkap, dikembalikan ke Permohonan beserta
MPP/ DPM—P’I‘SP untuk dan lampiran 3 hari rekomendasi
ig{;gizz;im:;:;ﬁ:‘g; persyaratan (persetujuan
i emberian
diproses sesuai SOP-nya, ISin Praktek
kemudian diterbitkan Psikolog)
rekomendasi, lalu dikirimkan
ke DPM-PTSP
Permohonan
dan lampiran
Petugas BO selanjutnya persyaratan Permohonan
mencetak SK dan Kutipan Izin beserta depgan
Praktek Psikolog, selanjutnya rekomendasi | 30 Menit lamp1rar.1 SK
diserahkan kepada (persetujuan da.n Kutipan
JSubkoordinator untuk diparaf pemberian Iz:; fl’{ralktek
Izin Praktek Stkolog

Psikolog)




Subkoordinator memeriksa

berkas permohonan, SK dan Permohonan Permohonan
Kutipan Izin Praktek Psikolog, dengan dengan
ljiika ada salah cetak lampiran SK 5 Menit lampiran SK
dikembalikan kepada Petugas dan Kutipan dan Kutipan
BO untuk diperbaiki, jika Izin Praktek lzin Praktek
sudah benar, diparaf lalu Psikolog Psikolog
diserahkan kepada Koordinator
Koordinator memeriksa berkas
permohonan, SK dan Kutipan Permohonan Permohonan
Izin Praktek Psikolog, jika ada dengan dengan
salah cetak dikembalikan lampiran SK 5 Menit lampiran SK
kepada Subkoordinator untuk dan Kutipan dan Kutipan
diperbaiki, jika sudah benar, Izin Praktek Izin Praktek
diparaf lalu diserahkan kepada Psikolog Psikolog
ISekretaris
Permohonan Permohonan
|Sekretaris memaraf, lalu depgan de.ngan
diserahkan kepada Kadis A 5 Menit lampu‘ag R
P ; ni
untuk ditandatangani d‘f" Yot dgn Butipen
Izin Praktek Izin Praktek
Psikolog Psikolog




Permohonan

. Permohonan de.ragan
Kadlls mer{andat&ﬂgani SK dan dengan lamplrar.; SK
10 Kuup.an Izin Eraktek Psikolog, lampiran SK ) da.n Kutipan
selanjutnya diserahkan kepada dan Kutipan 5 Menit | Izin I.Jraktek
Petugas BO Izin Praktek Pailtalog
Psikolog yang sudah
ditandatanga
ni Kadis
Petugas BO men-scan semua
lembaran permohonan,
persyaratan, SK dan Kutipan
Izin Praktek Psikolog yang Permohonan P h
sudah ditandatangani Kadis, dengan ex:jmo et
selanjutnya semua lembaran lampiran SK I efmganSK
11 [permohonan dan dan Kutipan ;mp};r an
persyaratannya disimpan Izin Praktek 15 Menit I:E P::ltilcptall;l
diruang arsip berdasarkan Psikolog yang P 'kal &
nomor urut SK, kemudian -y - ol ol?d'
petugas BO membuat Kartu ditandatanga yangs i
Indentitas Pemohon dan Stiker ni Kadis =R
Izin, kemudian diserahkan
kepada FO
Kutipan Izin Kutipan Izin
Petugas Loket menerima Pr.aktek PPS rii‘c()ik
12 [Kutipan Izin Praktek Psikolog, Psikolog, Kartug)
Kartu Indentitas Pemohon dan Kartu 5 Menit Indentitas
Stiker Izin dari Petugas BO Indentitas P
Pemohon dan Emok,wn
Stiker Izin dan Btker

Izin




13

Pemohon menerima Kutipan
Izin Praktek Psikolog, Kartu
Indentitas Pemohon dan Stiker
Izin dari Petugas Loket

Kutipan Izin
Praktek
Psikolog,
Kartu
Indentitas
Pemohon dan
Stiker Izin

5 Menit

Kutipan Izin
Praktek
Psikolog,
Kartu
Indentitas
Pemohon
dan Stiker
Izin

Bebas
Biaya




